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AUSSCHREIBUNG

Referent:in fiir Organisation (m/w/d)

Die Hochschiller:innenschaft der FH Wien (OH FH Wien) sucht eine engagierte Person {m/w/d) fiir das Ehrenamt der
Referentin oder des Referenten im Referat fiir Organisation.

Das Referat fiir Organisation arbeitet eng mit dem Referat fiir Offentlichkeitsarbeit zusammen. Es ist fiir den Auftritt
nach auRen durch die Planung, Organisation und Durchfiihrung von Veranstaltungen verantwortlich. Weiters hat das
Organisationsreferat auch die Aufgabe inne, interne Vernetzungstreffen durchzufiihren und steht den
Studiengangsvertretungen zur Verfiigung, wenn es um organisatorische Belange geht.

Anforderungen:

e Engagement im Einsatz fiir Studierende

e Interesse an Organisation und Verwaltung

e Kommunikationsfreudigkeit

e Gutes Verhandlungsgeschick

e Teamfihigkeit und Koordinationsstarke

e Verldsslichkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Fahigkeit zu motivieren und zu begeistern

e  Erfahrung in der Referatstatigkeit, bisherige Mitarbeit in der OH FH Wien und Kenntnisse der
Strukturen sind von Vorteil

Aufgaben und Verantwortlichkeiten

e Konzeption, Organisation und Durchfiihrung von Events

e Leitung sowie inhaltliche und organisatorische Koordination des Referats

e Erstellen von Zeitplanen und Budgetierung

e  Unterstiitzung der Referate und des Vorsitzteams in organisatorischen Angelegenheiten
e Konzeption, Organisation und Durchfiihrung interner Vernetzungstreffen

e Kommunikation mit Studiengangsvertretungen bei organisatorischen Belangen

Die Position bietet die Moglichkeit, aktiv an Veranstaltungen und der Organisation mitzuwirken. Du wirst Teil eines
engagierten Teams und arbeitest eng mit anderen Referaten zusammen und arbeitest an abwechslungsreichen und
heraufordernden Tatigkeiten. Zudem bieten wir dir flexible Arbeitszeiten, um deine Aufgaben problemlos mit deinem
Studium vereinbaren zu kénnen. Mittels Coachings und Seminaren férdern wir deine persénliche und berufliche
Weiterbildung. Die Tatigkeit wird mit einer pauschalen Aufwandsentschddigung abgegolten.

Wenn du Interesse an dieser ehrenamtlichen Position hast und die genannten Anforderungen erfillst, freuen wir uns
iiber deine Bewerbung! Bitte sende uns deinen Lebenslauf bis 13.09.2026 an och@edu.fh-wien.ac.at. Betreff:
Bewerbung Referent:in fiir Organisation.

Fiir die OH FH
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Lena Huber
Vorsitzende der OH FH Wien



